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Ausschreibungen (RFQ, RFP)

10

V Erhalt von und Einsicht in Ausschreibungen sowie Gebotsabgabe

V Chat Funktionalität für die online Kommunikation mit Glencore

V Angebotsdaten per Excel in Coupa hochladen

V Benachrichtigung nach Vergabe des Ausschreibungspakets 



In diesem Kapitel zeigen wir Ihnen, wie Sie eine Einladung zu einer Ausschreibung erhalten

NOTE: Alle Einladungenzu 
Ausschreibungen zeigen Glencore als 
Absender und nicht die jeweilige 
Landesgesellschaft.

2

Sie werden eine Einladung von Glencore zu 
einem RFQ, RFI oder RPF per E-Mail 
erhalten.

1

Um die Anfrage zu sehen, klicken Sie auf 
Ausschreibung ansehen (View Event).

2

1

a Wenn Sie die Ausschreibung nicht sofort 
ansehen wollen, aber Glencore dennoch 
wissen lassen wollen, dass Sie 
teilnehmen werden, dann klicken Sie 
auf Ich beabsichtige teilzunehmen (I 
intend to participate). Der zuständige 
Glencore Einkäufer wird dann vom 
Coupa System entsprechend 
benachrichtigt.

a
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10.1 EINLADUNG ZU EINER AUSSCHREIBUNG



In diesem Kapitel zeigen wir Ihnen, wie Sie an einer Ausschreibung teilnehmen

Bitte klicken Sie Beabsichtigen Sie, an diesem Event 
teilzunehmen, wenn Sie die vorhaben.

2

Bitte schauen Sie sich insbesondere auch die Dokumente an, die 
Ihnen der zuständige Einkäufer bereitgestellt hat. Diese stehen 
häufig im Zusammenhang mit den AGBs, denen Sie zustimmen 
müssen. 

3

Nur, wenn Sie alle AGBs bestätigt haben, erlaubt Ihnen das 
System  fortzufahren und die Inhalte der Ausschreibung 
einzusehen.

4

Im Bereich Event Info finden Sie alle Informationen, die den 
Inhalt der Ausschreibung beschreiben und welche 
Geschäftsbedingungen zugrunde gelegt werden.

1

NOTE: The Die Laufzeit der Ausschreibung 
(Event) finden Sie jederzeit in der oberen 
rechten Ecke.

1

2

3

4
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10.2 EVENT INFORMATION



5

6

7

Das CoupaSystembietet Ihnen eine Chatfunktion mit
dem zuständigen Einkäufer. Alle Einträge werden
dokumentiert,so dassSiejederzeitauchnachAblaufder
Ausschreibungdaraufzugreifenkönnen.

6

KlickenSie auf Antwort eingeben,um fortzufahren und
die Detailsder Ausschreibungeinzusehen.

7

FindenSiealleAngabenzumZeitplan.
5

NOTE: Die Chat-Funktion ist während der 
gesamten Laufzeit der Ausschreibung aktiv. 
Danach sind keine Eingaben mehr möglich.
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10.2 EVENT INFORMATION



In diesem Kapitel zeigen wir Ihnen, wo Sie die von Glencore bereitgestellten Anhänge finden und Dateien zu Ihrem Angebot hinzufügen

1Klicken Sie auf Meine Antwort , um die Details der
einzusehen.

2 Zuoberst finden Sie den Bereich Anhänge. Die
enthaltenen Anlagen können entweder zu Ihrer
Information dienen oder erwarten eine Aktualisierung
unddenanschließendenUploaddurchSie.

3

3

NOTE: Anlagen können verpflichtend 
oder optional sein.

2

1

AuchkönnenSieeigeneDokumentehochladen.
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10.3 EINSICHT IN DIE AUSCHREIBUNGSDETAILS


